
So lade ich eigene Publikationen hoch und stelle sie auf dem Portal Stechlin 
Ruppiner Land zur Verfügung.

Zunächst melden Sie sich bitte an. 

Oder wenn Sie noch kein Benutzernamen haben, registrieren Sie sich bitte kostenlos. Sie 
erhalten dann per Email Ihre Bestätigung und einen Bestätigungslink.

Dann gehen Sie über den Button Service ------> in die Download Area.

Dort angekommen finden Sie mehrere Kategorien darüber besteht die Möglichkeit  „Neues 
Dokument vorschlagen“. 
Ein Klick auf dieses Symbol öffnet Ihnen einen neuen Dialog.

Jetzt sind es noch 3 Schritte.

1. Wählen Sie eine Methode zum Hochladen aus. In den meissten Fällen wird das 
„Datei von lokalen Rechner hochladen“ sein. 

2. Klicken Sie auf weiter.
3. Sie haben nun die Möglichkeit eine Datei hochzuladen. Bevorzugen Sie immer eine 

*PDF Datei oder eine *TXT Datei. Diese Dateien können von nahezu allen PC 
Nutzern gelesen werden. 

2. Klicken Sie nun auf „durchsuchen“ und navigieren Sie zum Beispiel zu Ihrem *pdf 
Dokument, wählen es aus und klicken auf „Upload“

3. Im letzten Schritt können Sie den Titel Ihres Dokumentes festlegen die Kategorie 
auswählen von der Sie meinen das sie am besten zutrifft und noch eine eventuelle 
Hompage eintragen. Aber achten Sie bitte auf die richtige Schreibweise! 
Thumbnails ( kleine Bildchen) stehen derzeit nicht zur Verfügung. Nun geben Sie 
noch eine Beschreibung zu Ihren Dokument ab. Kurz und knapp. 
Alles überprüft? Dann klicken Sie zum Abschluss das grüne Häckchen unten 
rechts. 
Mit einem Klick auf das rote Kreuz! wird der gesamte Vorgang abgebrochen und 
das schon hochgeladene Dokument wird direkt wieder gelöscht.

Das war es schon. Ihre Publikation befindet sich nun auf unserem Server und wird nun 
vom Administrator gesichtet und freigeschaltet. Das ist notwendig um Missbrauch 
vorzubeugen. Nun haben auch andere Interessierte die Möglichkeit über Ihr Thema zu 
lesen.

Vielen Dank für Ihr Interesse 
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